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ESTRUTURZA
DOS PERFIS

Dirigente de Educacdo e Secretdrio Estadual:

O perfil de Dirigente Municipal é atribuido aos Secretdrios Municipais de Educacéio
e o perfil de Secretdrio Estadual aos Secretdrios Estaduais e Distrital de Educagéo
através do SIMEC, com a mesma senha de acesso.

O protocolo de seguranga do PDDE Interativo para acesso de usudrios ao sistema
estabelece que o Dirigente tem a autonomia necessdria para incluir, alterar,
substituir e excluir qualquer usudrio dos perfis de acesso. Bem como, delegar
essas atribuigées & equipe designada por ele no sistema.

Perfis de Apoio ao Secretario de Educacéio:

O PDDE Interativo permite que o Secretdrio Estadual e o dirigente municipal de
educacdo (Secretdrio Municipal de Educagdo) cadastre uma equipe para auxilid-
los na fungéo de gerenciaomento de perfis, e no acompanhamento dos programas
e agdes promovidos pelo Ministério da Educacdo.

Coordenador:

Perfil atribuido exclusivamente pelo Dirigente Municipal e Secretdrio Estadual,
gerencia os perfis Comité, Equipe de Apoio, Consulta e Diretor. Integra e lidera o
Comité, responsdvel por auxiliar o secretdrio de educagdo nas andlises e
aprovacdo dos planos e apoio &s escolas.

Comité Gestor:

Perfil atribuido pelo Dirigente Municipal, Secretdrio Estadual ou pelo
Coordenador, gerencia os perfis Equipe de Apoio, Diretor e Consulta. Apoia as
escolas ao longo do processo de gestdo.

Equipe de Apoio:

Perfil atribuido pelo Dirigente Municipal, Secretdrio Estadual, Coordenador ou
Comité. Fungbes semelhantes ao Comité, porém sem poder para tramitar
processos no PDDE Interativo.

Perfil de Diretor:

O perfil de Diretor da escola € o Unico habilitado a elaborar o diagndstico do PDDE
Interativo, questiondrios de pesquisa e monitoramento, adesdo a programas e
agdes do MEC, elaboragdo de planos de trabalho pactuados. Porém, néo é
responsdvel pelo gerenciamento de nenhum perfil.
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ACESSO AO PDDE
INTERATIVO

Para acessar a ferramenta PDDE Interativo ou qualquer um de seus mddulos
ou programas, o usudrio deve entrar no sistema PDDE Interativo pela pdgina
web http://pddeinterativo.mec.gov.br

Passo 1: No enderego http://pddeinterativo.mec.gov.br, abrir a aba “Acesso
ao Sistema” e selecionar o campo “Solicitar Acesso”

Interativo
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© PODE Interativo ostd disponivel as redes ¢ escolas de ensing
plblico inscritas no Censo Escolar.

>Xa PDDE

Interativo

Acesso

000.000.000-00

CPF
Digite sua senha At
A ar

ou

Entrar com GOV.BR
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Passo 2: Preencher o CPF e clicar em “Continuar”

B

Solicitacao de Cadastro de Usuarios - Preencha os Dados Abaixo e cliqgue no botao: "Continuar”

Sistema PDDE Interativo

Publico-Alve: Dirigentes, Diretores e todos os Colaboradores do MEC
Sistemas Relacionados: Sisitemas do PDDE Interativo

CPF:| |4

o [

Passo 3: Preencha os campos solicitados, selecione o perfil desejado e clique em
“Enviar Solicitagdo”.

ERRARARAEARARAER

Ry | .
"% PDDE PDDE rianeiarn

interative Interat':vg | realizar m

SOLICITAGAO DE ACESSO - Dados o usudrio solicitante

s I
(D) + Toiefone: [ | .

Seu E-Mail: 4

Confime o Seu E—Mni.l |'
Este e-mail & para uso individual, nso ulilize endereo colelve.

Sexo: O Mascuiine O Femining «

SOLICITAGCAO DE ACESSO - Dados de atuacio do usuirio solicitante

er-d..m.;:a-l_ "|'
Escolhar o Estado Aue ¢ USUATE atars.

Municipio: A Unidade Federal seletonada niio possui municipios.

l}cpmﬂncin)\dniﬁhtﬁrl.[ w | "

éagin!hsﬁulglu'l vJ .
Unidade Orgamentaria: Este drglio ndo possui uma unidade
Unidade Gestara: Esta unidade ndo possui sma Unidade Gestena

FuWM'Carm'| Selecone "|'
Observacies:
Parfi dessjado: | Selecxone o perfl desejads ~|s
[ Voltar

ATENGAO! Recomenda-se contatar a equipe responsdvel pelo PDDE Interativo na
sua respectiva rede de ensino para solicitar as providéncias de ativagdo do perfil.

Quando o acesso ao sistema PDDE Interativo for liberado, o usudrio poderd
acessar a ferramenta Gestdo Escolar - PDDE Interativo, o mddulo
“Administrativo” e os mddulos dos programas.
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Passo 2: Clicar em “Editar” para ativar o novo usudrio ou administrar
o perfil de um usudrio j& cadastrado.

Dependbacia Administrativa de stavs
wnudria.

Perdente

Passo 3: Na pdgina aberta, verificar se o perfil solicitado estd correto, bem
como demais informagoes, rodar a barra de rolagem até o fim e clicar em
“Reenviar senha para o usudrio” para que a senha proviséria seja enviada ao e-
mail do usudrio solicitante ou em “Alterar a senha do usudrio para senha
padrdo: simecdti”, para a senha padrdo. Apds finalizar o procedimento, clicar
em “Salvar Perfil”.

- st
Vit g S rrrn o b A
P § = par s treadeim =

PR p— - = {::'

L e ] e “
PR

[ — - b il e I . G A Rl 8 L {1 S Wl

Seguindo os mesmos passos apresentados acima, é possivel também:

1. Reenviar senha para o usudrio no caso de senha bloqueada.
2. Alterar/Atualizar e-mail, perfil, dados profissionais.
3. Reativar usudrio bloqueado ou inativo.

Apds concluido o procedimento de primeiro acesso, o novo usudrio
deverd acessar o sistema com a senha proviséria e definir a nova
senha. A partir do segundo acesso, € possivel optar pelo acesso
GOV.BR
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GERENCIAMENTO
DE PERFIS

Ap9ds “Solicitar cadastro”, o usudrio poderd ser ativado pelos perfis de Dirigente
Municipal/Secretdrio Estadual, Coordenador, Comité ou Equipe de Apoio. A entidade
também é responsdvel por editar, bloquear ou inativar o perfil dos usudrios j&
cadastrados no sistema.

Passo 1: Localize o usudrio com a busca pelo CPF do Diretor ou demais perfis na aba
“Administrativo” do sistema PDDE Interativo ou em “Qualquer Status” e selecione a
opgdo “Buscar”.

Aplique os filtros para realizar a busca

UE: Selecione
Municipic: Selecione

Bependéncia Selecione
Administrativa de

usudrie:

Status do Usudrio: Alive | Pendente | Blogueado | Inative | Devolvido m
& Buscar por usudrio pendentes & Limpar Consulta

Obs.: Caso a busca pelo Status néo traga resultados, desmarque a selecgdo de
estado e municipio para que o sistema faga uma busca mais abrangente no sistema
ou dé preferéncia & busca por CPF.
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PASS0 A PASSO

PARA O
GERENCIAR SEUS

DADOS

Por fim, determinadas configuragdes de cadastro sé poderdo ser
alteradas pelo préprio usudrio, dentre elas a vinculagdo a rede de
ensino e outras informagdes pessoais. Para isso, o usudrio deve clicar
na seta logo abaixo do seu nome e sequir 0s passos:

Passo 1: Clicar na seta abaixo do seu nome de usudrio no canto
superior direito da tela e clicar em “Gerenciar seus dados”.

.
# Alerar senha

(= Sair

Passo 2: Em sequida, clicar em “Editar”. Na tela seguinte, atualizar os
dados e clicarem “Salvar”.

InformagGes de usuario

Editar foto

. I
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RECUPERAR
SENHA

Na pdgina http://pddeinterativo.mec.gov.br de acesso ao sistema,
cligue em “Esqueceu a senha?”’:

ATENGAO! Essa solicitagdo deve ser
realizada antes do bloqueio da
senha que ocorre,
Digite sua senha automaticamente, apds a quarta
tentativa de acesso.

000.000.000-00

ou

Entrar com GOV ER

DESBLOQUEIO
DE SENHA

Em caso de desbloqueio de senha, adotar os seguintes procedimentos:

1. Secretdrios estaduais e municipais devem realizar a solicitagdo de
desbloqueio diretamente ao MEC, por meio da Central de atendimento
telefénico 0800 616161 ou pelos servigos “Fale Conosco* disponiveis no
Portal de Servigos MEC pelo enderego eletrdnico
https://mecsp.metasix.solutions/portal.

2. Os demais usudrios que estiverem com o acesso bloqueado devem

procurar a equipe responsdvel pelo PDDE Interativo na sua prépria rede de
ensino para desbloqueio do acesso.
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VINCULAC/A0 DO DIRETOR
/A ESCOLA

O processo de Gerenciamento do Diretor ocorre na aba Gestéo Escolar no
sistema PDDE Interativo. Nesta funcionalidade, é possivel: “Ativar
Diretor’’ “Cadastrar Novo Diretor”’ “Excluir Diretor.”

Passo 1: Na aba “Gestdo Escolar - PDDE Interativo”, localize com o
cddigo INEP a escola que deseja ativar o diretor e clique no icone
Gerenciar Diretor.

Y
Y% PDDE Gestao Escolar - PDDE Interatve ~ + Jll 2022~
Interativo

Cédige MNome Dependéncia UF Municipio  Cédigo
INEP da administrativa Municipio

Escola
ESC
SANTA .
I
ﬂ 12018422 Estadual  AC Acrelindia 1200013

1

Passo 2: Rodar a barra de rolagem até o fim e clicar no icone “Novo”. Em
seqguida, preencher as informagées do novo diretor e clicar em “Ativar
Diretor”.

CPF: F
Ganere:
Eemail: * =

Confirma o E-mail: * =

Telefone: * L
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CANAIS DE
A TENDIMENTO

Esclarecimentos podem ser obtidos pelo telefone 0800-616161,
Fale Conosco ou Chat Humano disponiveis no Portal de Servigos MEC:
https://mecsp.metasix.solutions/portal

* B 4 Lo -

Governa Faderal
= Ministério da Educagao
SardAos  ACOMpAne Sul SoBCEMY
= Toos o snviti T M solichadod
e CAPES. « Comenu b 0 Arriesnaments 56 Pestoal oe Nawl Supernior
O r=s-rinsn ceFranciamenis Euan
Hecsonu e Deservtvmaets ca K0

= Maciorad de [ studon o Evauian §dusacionss deabs Tenpra

o SEB - Secretaria e Educaho Bdica
o SEMESS - Secretais i Mocaicedes Erpeciairacs de Educacio

[ Y R

a SE%u - Saesptaria e Edueagls Superisr

e SETEC 1 Serselaria e Erhucaqhs Probisansl e Teoriigen

Portal Web - Ministério da Educacéo

https://www.gov.br/mec/pt-br/canais_atendimento/fale-conosco

Fale Conosco ou Chat Humano disponiveis no Portal de Servicos MEC
Endereco eletrdnico https://mecsp.metasix.solutions/portal
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